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1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Программа общепрофессиональной учебной дисциплины «Английский язык  

(профессиональный)» в сфере профессиональной коммуникации предназначена для изучения английского языка в профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы (ОПОП) СПО на базе основного общего  образования при подготовке квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена.

Программа разработана на основе требований ФГОС среднего общего образования, предъявляемых к структуре, содержанию и результатам освоения учебной дисциплины «Английский язык Приказ Министерства образования и науки РФ от 11 августа 2014 г. № 975 "Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение"
Содержание программы учебной дисциплины «Английский язык» направлено на достижение следующих целей:
Иностранный язык в сфере профессиональной коммуникации:
дальнейшее развитие иноязычной коммуникативной компетенции (речевой, языковой, социокультурной, компенсаторной, учебно-познавательной):
речевая компетенция – совершенствование коммуникативных умений в четырех основных видах речевой деятельности (говорении, аудировании, чтении и письме); умений планировать свое речевое и неречевое поведение;
языковая компетенция – овладение новыми языковыми средствами в соответствии с отобранными темами и сферами общения: увеличение объема используемых лексических единиц; развитие навыков оперирования языковыми единицами в коммуникативных целях;
социокультурная компетенция – увеличение объема знаний о социокультурной специфике страны/стран изучаемого языка, совершенствование умений строить свое речевое и неречевое поведение адекватно этой специфике, формирование умений выделять общее и специфическое в культуре родной страны и страны изучаемого языка;
компенсаторная компетенция – дальнейшее развитие умений объясняться в условиях дефицита языковых средств при получении и передаче иноязычной информации;
учебно-познавательная компетенция – развитие общих и специальных учебных умений, позволяющих совершенствовать учебную деятельность по овладению иностранным языком, удовлетворять с его помощью познавательные интересы в других областях знания;
· развитие и воспитание способности и готовности к самостоятельному и непрерывному изучению иностранного языка, дальнейшему самообразованию с его помощью, использованию иностранного языка в других областях знаний; способности к самооценке через наблюдение за собственной речью на родном и иностранном языках; личностному самоопределению в отношении будущей профессии; социальная адаптация; формирование качеств гражданина и патриота.
Изучение английского языка по данной программе направлено на достижение образовательных, воспитательных и практических задач, на дальнейшее развитие иноязычной коммуникативной компетенции.

Общеобразовательные задачи обучения направлены на развитие интеллектуальных способностей обучающихся, логического мышления, памяти; повышение общей культуры и культуры речи; расширение кругозора обучающихся, знаний о странах изучаемого языка; формирование у обучающихся навыков и умений самостоятельной работы, совместной работы в группах, умений общаться друг с другом и в коллективе.

Воспитательные задачи предполагают формирование и развитие личности обучающихся, их нравственно-эстетических качеств, мировоззрения, черт характера; отражают общую гуманистическую направленность образования и реализуются в процессе коллективного взаимодействия обучающихся, а также в педагогическом общении преподавателя и обучающихся.

Практические задачи обучения направлены на развитие всех составляющих коммуникативной компетенции (речевой, языковой, социокультурной, компенсаторной и учебно-познавательной).
  2. Структура и содержание учебной дисциплины
ВВЕДЕНИЕ
Своеобразие английского языка. Его роль в современном мире как языка международного и межкультурного общения. Цели и задачи изучения английского языка в учреждениях среднего  профессионального образования.
· ПРОФЕССИОНАЛЬНО-НАПРАВЛЕННЫЙ МОДУЛЬ
· Структура и оформление деловых писем

· Тема 1.2. Выражения, используемые в деловой переписке
· Тема 1.3. Виды деловых писем
· Раздел 2

· Тема 2.1. Деловые документы
· Тема 2.2. Работа с контрактами

· Тема 2.3. Личные контакты в сфере деловой коммуникации

· Раздел 3
· Тема 3.1. Внутренняя документация компании

· Тема 3.2. Собрания, совещания, встречи

· Тема 3.3. Собеседование при приеме на работу
· Раздел 4

· Тема 4.1. Реклама – как неотъемлемая часть бизнеса
· Тема 4.2. Роль средств массовой информации в рекламной деятельности
· Тема 4.3. Специфика работы архивиста
Тема 1.Документационное обеспечение управления и архивоведение.

Тема 2.Из жизни студентов.
Фонетический материал должен быть представлен явлениями, овладение которыми входит в программу для начального этапа обучения, так как предполагается, что обучающиеся уже владеют основными звуками и интонемами английского языка.
Лексический материал – 2000 слов для рецептивного усвоения, из них 600 слов – для продуктивного усвоения. Лексический материал должен отражать наиболее употребительные понятия различных сфер деятельности человека. Кроме тематической лексики, которая позволяет понимать тексты для чтения и аудирования и создавать собственные письменные и устные тексты, отобранный лексический материал должен включать слова и словосочетания, отражающие ту или иную сферу профессиональной деятельности.
Грамматический материал
Для продуктивного усвоения:

· Простые нераспространенные предложения с глагольным, составным именным и составным глагольным сказуемым (с инфинитивом, модальными глаголами, их эквивалентами); простые предложения, распространенные за счет однородных членов предложения и/или второстепенных членов предложения; предложения утвердительные, вопросительные, отрицательные, побудительные и порядок слов в них; безличные предложения; предложения с оборотом there is/are; сложносочиненные предложения: бессоюзные и с союзами and, but; сложноподчиненные предложения с союзами because, so, if, when, that, that is why; понятие согласования времен и косвенная речь.

· Имя существительное: его основные функции в предложении; имена существительные во множественном числе, образованные по правилу, а также исключения.

· Артикль: определенный, неопределенный, нулевой. Основные случаи употребления определенного и неопределенного артикля. Употребление существительных без артикля.

· Местоимения: указательные (this/these, that/those) с существительными и без них, личные, притяжательные, вопросительные, объектные. Неопределенные местоимения, производные от some, any, no, every.

· Имена прилагательные в положительной, сравнительной и превосходной степенях, образованные по правилу, а также исключения.

· Наречия в сравнительной и превосходной степенях. Неопределенные наречия, производные от some, any, every.

· Глагол. Понятие глагола-связки. Система модальности. Образование и употребление глаголов в Present, Past, Future Simple/Indefinite, Present Continuous/Progressive, Present Perfect; глаголов в Present Simple/Indefinite для выражения действий в будущем после if, when.
· Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), из них
в том числе лабораторные и практические занятия
Самостоятельная работа обучающихся, из них
Итоговая аттестация в форме зачета по окончанию 
3 курса обучения;

	108
72
16
36



2.2. Рабочий тематический план содержание учебной  дисциплины                           Английский язык 3курс

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень

 освоения
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	
	
	
	
	
	

	Раздел 1.
	Иностранный язык в сфере профессиональной коммуникации
	
	
	
	
	
	
	
	

	Введение
	Добро пожаловать в планету английского
	1
	
	
	
	
	
	
	

	Тема1.

Структура и оформление деловых писем
	Содержание учебного материала
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лексика:200 лексических единиц по темам:

Оформление деловых писем.

Грамматика- причастие совершенного вида
	7
	2

3
	
	
	
	
	
	

	
	Практические занятия: Клише речевого этикета- оформление деловых писем.

	9
	2
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Составление монологического высказывания о рабочем месте.
	4
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 2.

Выражения, используемые в деловой переписке.


	Содержание учебного материала
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Лексика:200 лексических единиц по темам:

Грамматика- особенности употребления инфинитива и его функции в предложении.

	9
	2


	
	
	
	
	
	

	
	Практические занятия: Монологическое высказывание- деловая переписка.
	9
	2
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа: Выполнение грамматических упражнений
	4
	
	
	
	
	
	
	

	Тема3

Виды деловых писем.


	Содержание учебного материала
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лексика:200 лексических единиц по темам:

Тексты по специальности.

Грамматика - Объектный инфинитивный оборот. Оборот с предлогом for.
	9
	2

2

3


	
	
	
	
	
	

	
	Практические занятия:Составление вопросов по теме.


	9
	2
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа: Подготовка доклада (презентации)- виды деловых писем.


	4
	2
	
	
	
	
	
	

	Тема 4 Деловые документы. Инфраструктура


	Содержание учебного материала
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лексика:200 лексических единиц по темам:

Тексты по специальности.

Грамматика- Отличия образования и употребления неличных форм глагола (инфинитива,герундия и причастия).
	9
	2

2

2
	
	
	
	
	
	

	
	Практическая работа: . Граматический практикум.


	9
	2
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся : Составление вопросов по теме.


	4


	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 5. Работа с контрактами.
	Содержание учебного материала


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лексика:200 лексических единиц по темам:

Тексты по специальности.

Грамматика- Отличия образования и употребления неличных форм глагола (инфинитива,герундия и причастия).
	9
	
	
	
	
	
	
	

	
	Практическая работа: Составление вопросов по теме.
	9
	
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа: Клише речевого этикета- работа с контрактами
	4
	
	
	
	
	
	
	

	Тема 6 Личные контакты в сфере деловой коммуникации.


	Содержание учебного материала
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лексика:200 лексических единиц по темам:

Тексты по специальности.

Грамматика- Отличия образования и употребления неличных форм глагола (инфинитива,герундия и причастия).
	9
	2

2

2
	
	
	
	
	
	

	
	Практическая работа: Клише речевого этикета- личные контакты в сфере деловой коммуникации
	9
	
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа: Составление вопросов по теме.


	4
	
	
	
	Т
	
	
	

	Тема 7 Внутренняя документация компании.
	Содержание учебного материала
	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	Лексика:200 лексических единиц по темам:

Тексты по специальности.

Грамматика- Отличия образования и употребления неличных форм глагола (инфинитива,герундия и причастия).
	9



	3

3
	
	
	
	
	
	

	
	Практическая работа: Клише речевого этикета- внутренняя документация компании
	9
	3
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа: Составление вопросов по теме.
	6
	3
	
	
	
	
	
	

	Тема 8 Собрания,совещания, встречи.
	Содержание учебного материала
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лексика:200 лексических единиц по темам:

Тексты по специальности.

Грамматика- Отличия образования и употребления неличных форм глагола (инфинитива,герундия и причастия).
	9


	3

3
	
	
	
	
	
	

	
	Практическая работа: Клише речевого этикета- собрания,совещания, встречи.


	9
	3
	
	
	
	
	
	

	
	Самостоятельная работа: Составление вопросов по теме.


	6
	3
	
	
	
	
	
	

	Зачет   
	                                                                          
	1
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	                                                                             
	72
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
· Требования к минимальному материально- техническому обеспечению.
- Реализация программы дисциплины требует наличие учебного кабинета по ИНО.

- Оборудование учебного кабинета:

таблицы по грамматике, газеты, портреты

дидактический материал по темам, тесты по темам

словари, справочники

технические средства- компьютер
· Информационное обеспечение обучения, перечень литературы, Интернет- ресурсов
· 1. Учебник для СПО и НПО « Planet  of   English»  Г.Т. Безкоровайная 2012, Москва «Академия». 

2. Учебник « English» 10-11 кл В.П.Кузавлев 2013, Москва «Просвещение».

3. Учебник английского языка для студентов техникумов и ВУЗов, Ростов-на Дону,2010.
4. Словари англо-русские и русско-английские.

5.Интернет-ресурсы: Yandex, Googl, Hrom.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  ОСВОЕНИЯ

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
В результате изучения учебной дисциплины «Английский язык» обучающийся должен знать/понимать:
– значения новых лексических единиц, связанных с тематикой данного этапа и с соответствующими ситуациями общения;

– языковой материал: идиоматические выражения, оценочную лексику, единицы речевого этикета, перечисленные в разделе «Языковой материал» и обслуживающие ситуации общения в рамках изучаемых тем;

– новые значения изученных глагольных форм (видо-временных, неличных), средства и способы выражения модальности; условия, предположения, причины, следствия, побуждения к действию;

· лингвострановедческую, страноведческую и социокультурную информацию, расширенную за счет новой тематики и проблематики речевого общения.
уметь:
говорение
– вести диалог (диалог–расспрос, диалог–обмен мнениями/суждениями, диалог–побуждение к действию, этикетный диалог и их комбинации) в ситуациях официального и неофициального общения в бытовой, социокультурной и учебно-трудовой сферах, используя аргументацию, эмоционально-оценочные средства;

– рассказывать, рассуждать в связи с изученной тематикой, проблематикой прочитанных/прослушанных текстов; описывать события, излагать факты, делать сообщения;

– создавать словесный социокультурный портрет своей страны и страны/стран изучаемого языка на основе разнообразной страноведческой и культуроведческой информации;
аудирование
– понимать относительно полно (общий смысл) высказывания на изучаемом иностранном языке в различных ситуациях общения;

– понимать основное содержание аутентичных аудио- или видеотекстов познавательного характера на темы, предлагаемые в рамках курса, выборочно извлекать из них необходимую информацию;

– оценивать важность/новизну информации, определять свое отношение к ней:
чтение
– читать аутентичные тексты разных стилей (публицистические, художественные, научно-популярные и технические), используя основные виды чтения (ознакомительное, изучающее, просмотровое/поисковое) в зависимости от коммуникативной задачи;
письменная речь
– описывать явления, события, излагать факты в письме личного и делового характера;

– заполнять различные виды анкет, сообщать сведения о себе в форме, принятой в стране/странах изучаемого языка;
использовать приобретенные знания и умения в практической и профессиональной деятельности, повседневной жизни.
                                                                Рецензия

 на рабочую программа учебной дисциплины «Английский язык» по

Специальности  034702(46.02.01)  «Документационное обеспечение управления и архивоведение»

преподавателя английского языка ГБПОУ «ГТм.р.К» Трегубенко И.В.
Рабочая программа по учебной дисциплины «Английский язык» предназначена для студентов по специальности 034702(46.02.01)  «Документационное обеспечение управления и архивоведение».

  Программа составлена в соответствии с федеральным базисным учебным планом и содержит все необходимые структурные элементы:

- пояснительную записку

- структура и содержание учебной дисциплины по разделам;

- тематическое планирование;

- требования к знаниям и умениям обучающихся;

- конкретизация результатов;

- контроль и оценка результатов программы дисциплины;

- условия реализации программы дисциплины;

- технология реализации программы дисциплины;

- технология формирования ОК;

В пояснительной записке говорится о задачах преподавания английского языка в современных учебных заведениях  СПО.

Программа состоит из 2- х частей: общие темы и профессионально направленный модуль. Профессионально  направленный модуль включает в себя тексты по профессии, о промышленности, основные геометрические понятия, физические явления, материалы о транспорте, деталях, механизмах, основы профессионального общения.

В программе предусмотрены виды контроля по устной речи, чтению, аудированию, письму, усвоению грамматики.

Рабочая программа по английскому языку соответствует современным требованиям по разработке рабочих программ и может быть использована в качестве действующей рабочей программы ГБПОУ СПО «ГТм.р.К»

Преподаватель иностранного языка    Пятницкая В.В.                        
Приложение №2

ТЕХНОЛОГИЯ  ФОРМИРОВАНИЯ ОК

	Название ОК
	 Технологии формирования ОК 

(на учебных занятиях)

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.


	Поддерживать постоянный интерес обучающегося к осваиваемой профессии  при прохождении тем Профессионального  модуля, выполняя задания: скажи, что главное в твоей профессии;

-что уже  знаешь о выбранной профессии; ит.д.

	ОК. 2   Организовать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения  профессиональных  задач,  оценивать их эффективность и качество.


	Организация самостоятельной работы студента  по темам учебного

плана, поручение докладов, сообщений .

	ОК.3    Принимать решения в  стандартных   и нестандартных ситуациях и нести  за них ответственность.


	Поиск в справочной литературе,

сети Интернета, работа со словарями;

перевод диаграмм, статистических данных по  учебным темам ,  нормативных  документов (Профессиональный модуль)



	ОК.4 Осуществлять поиск  и использование  информации, необходимой

для эффективного  выполнения  профессиональных задач, профессионального и личностного развития.


	Поиск в справочной литературе,

сети Интернета, работа со словарями;

перевод диаграмм, статистических данных по  учебным темам ,  нормативных  документов (Профессиональный модуль)



	ОК.5  Использовать  информационно

-коммуникационные  технологии   в профессиональной  деятельности.


	Информационные  учебные проекты.

	ОК.6  Работать  в коллективе и в команде,  эффективно  общаться с коллегами, с руководством, потребителями.


	Проектная работа по темам:

«Достопримечательности Самары»,

«Популярные виды спорта в техникуме».

	ОК.7  Брать на себя  ответственность

за работу членов команды  (подчиненных), за  результат выполнения 

заданий.


	Проектная работа.

Полилоги на темы.

	ОК 8. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


	Информационные  учебные проекты.

	ОК 9. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.


	Информационные  учебные проекты.



